
Практическа задача върху тема “Шаблони на текстови документи” 

по ИТ 9клас

Задача: Изработете образците на документи, дадени по-долу като спазвате дадените указания:
1. Двата образеца се изработват в един файл. 
2. Задайте размер на листа А4, ориентация Portrait и размери на “белите” полета по 2 см.
3. Текстът в горния колонтитул да представлява фирмена бланка.
4. Съхранете файла с име ime-klas-nomer.doc и го изпратете на преподавателя си.

Текстове на документите:

ДОКУМЕНТ 1
До ректора на ПУ „П. Хилендарски” Пловдив

Относно: Резервация на хотелска база

Уважаеми господин ректор,

С удоволствие приемаме Вашето предложение да бъдем домакини на организирания от Вас семинар и Ви уведомяване, че ценовите условия към посочената дата за провеждане на мероприятието са следните:

Цена за наемане на конферентна зала в хотел „Бор” с 40 места – 60 лв. на ден.

Цена за нощуване в единична стая – 22 лв. за човек; за стая с две легла 18 лв. на човек.

Цена за храноден – 25 лв. за човек.

Участниците в семинара могат да ползват допълнителни услуги срещу заплащане, както следва:

Басейн и саума – съответно 5 и 8 лв.

Фитнес зала – 6 лв.

Управител: ........................... (инж. К. Кисов)

ДОКУМЕНТ 2

До директора на ЕСПУ „Иван Вазов” Пловдив

Относно: Ученически екскурзии

Уважаема госпожо директор,

По повод Вашя запитване имаме удоволствието да Ви уведомим, че през настоящата 2007г. Организираме петдневни и седемдневни екскурзии със следните маршрути и съответните цени: 

№
Маршрути





Цени в лв.

1
Пловдив – Прага – Виена (5 дни)


600 лв.

2
Пловдив – Солун – Атина (5 дни)


600 лв.

3
пловдив – Любляна – венеция – Рим (7 дни)
800 лв.

4
Пловдив – Охрид – Струга – Скопие (5 дни)
400 лв.

В цената са включени: пътни, храна, нощувки, здравно осигуряване.

При организиране на група от 40 души, командировката на ръководителя се поема от туристическата агенция.

Надяваме се, че ще проявите интерес към някое от нашите предложени направления.

Президент: ............................  (И. Иванов)
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